
COMUNE DI CENTO

Settore II - Servizi 
Sportello Sociale e Servizi Sociali

AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALLA FORMULAZIONE DI UN ELENCO DA 
UTILIZZARE PER L’ASSEGNAZIONE DEGLI ORTI URBANI

Visto il Regolamento per l’assegnazione e la gestione degli orti comunali approvato con 
 deliberazione del Consiglio Comunale n. 65 del 31/07/2024;
Vista la determinazione n. 535 del 19/05/2025 con cui è approvato il presente Avviso:

Art. 1) Oggetto dell’Avviso

Il presente avviso è finalizzato all’assegnazione degli orti disponibili di via Israeliti a Cento 
e  alla  formulazione  di  un  elenco  da  utilizzare  per  nuove  assegnazioni  derivanti  da 
intervenute disponibilità (per rinuncia, trasferimento, decesso, revoca, ecc.).

Art. 2) Requisiti di assegnazione

Come previsto all'art.  4 del  Regolamento,  le particelle ortive verranno assegnate sulla 
base dei seguenti requisiti:

 siano di maggiore età, alla data di presentazione della domanda;

 siano in grado di provvedere direttamente alla coltivazione dell’orto assegnato.

Gli  orti  sono concessi,  nei  limiti  di  un solo appezzamento per nucleo familiare (quello 
risultante dalla certificazione anagrafica), dando la priorità ai cittadini residenti nel Comune 
di Cento.

Non  possono  richiedere  l’assegnazione  di  un  orto,  le  persone  che  hanno  in  atto 
contenziosi  per  sé  o  per  altro  componente  del  proprio  nucleo  familiare,  con 
l’Amministrazione Comunale.  

Art. 3) Assegnazione orti disponibili e formulazione dell’elenco

Le  graduatorie  per  l'assegnazione  degli  orti  comunali  verranno  elaborate  due  volte 
l’anno, indicativamente a giugno e a dicembre, utilizzando i criteri di seguito riportati:
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Titolarità: 

- Pensionato punti 03 
- Non pensionato punti 01

Età del richiedente: 

- Tra 18 e 49 anni compresi punti 03 
- Tra 50 e 74 anni compresi punti 05 
- Oltre i 75 anni punti 07 

Nucleo famigliare: 

- Persona sola punti 05 
- Famiglia di 2 o 3 persone punti 01 
- Famiglia di 4 o più persone punti 03

Essere già proprietario e/o avere in godimento orti, giardini o terreni che si prestino 
ad essere adibiti ad orticoltura: 

- Sì punti 0 
- No punti 10;

Qualora  si  verifichino  situazioni  di  parità  tra  richiedenti  aventi  lo  stesso  punteggio,  si 
procederà seguendo l’ordine cronologico di arrivo delle domande.

L’elenco sarà pubblicato nella sezione dedicata del sito istituzionale del Comune di Cento 
al seguente indirizzo: Assegnazione e gestione degli orti urbani - Comune di Cento.
L’elenco sarà utilizzato, ogni qualvolta che si presentano le condizioni come in precedenza 
espresse. 

Art. 4) Durata dell’assegnazione.
 

Validità delle graduatorie
Le graduatorie rimangono in vigore fino alla formazione delle graduatorie successive.
A ogni elaborazione saranno prese in considerazione, e ordinate secondo i criteri previsti, 
le nuove richieste e tutte le posizioni della graduatoria precedente che non hanno avuto 
assegnazione.
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Durata dell'assegnazione

Le assegnazioni hanno una durata di anni tre, decorrenti dalla data di stipula del contratto 
di concessione.
Possono essere  rinnovate  per  ulteriori  anni  tre,  qualora  l’assegnatario  abbia  condotto 
correttamente l’orto assegnato e abbia tenuto un comportamento consono con la comunità 
degli assegnatari e sia in regola con i pagamenti del canone annuo. 

Art. 5) Domanda di partecipazione

La  domanda  deve  essere  presentata  esclusivamente  mediante  iscrizione  on-line, 
utilizzando l’apposita procedura accessibile dallo Sportello telematico polifunzionale del 
Comune di Cento all’indirizzo  Orti  comunali:  concessione o rinnovo dell'assegnazione | 
Sportello Telematico Unificato. 

Non saranno ammesse altre forme di presentazione ed invio.

La data di presentazione on-line della domanda è certificata dal sistema informatico. 

ISTRUZIONI:
collegarsi  allo  Sportello  telematico  del  Comune  di  Cento  all’indirizzo:  Orti  comunali: 
concessione o rinnovo dell'assegnazione | Sportello Telematico Unificato
autenticarsi, l’autenticazione è possibile esclusivamente mediante SPID O CNS (tessera 
sanitaria)  compilare  la  domanda,  completando  tutti  i  campi  ed  allegando  i  documenti 
richiesti (in formato PDF/A).
Ai fini del corretto utilizzo dello Sportello si evidenzia che, ogni volta che viene effettuato 
un accesso con le credenziali SPID e si apre la domanda senza concluderla, il sistema 
crea una bozza. Per completare la pratica è necessario entrare nella propria area riservata 
seguendo la seguente procedura:
accedere allo sportello con SPID/CNS/CIE
entrare nella sezione “Scrivania Nome Cognome”
entrare in “Le mie pratiche”
entrare in “area pratiche – le mie pratiche”
entrare nella pratica di interesse cliccando sull’oggetto e terminare la compilazione.

Le  domande  pervenute  attraverso  modalità  d’invio  diverse  da  quelle  elencate 
saranno rigettate.

Art. 6) Stipula della concessione. 
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I  richiedenti  verranno  contattati  dall’Ufficio  Servizi  Sociali  per  l'assegnazione  della 
particella  ortiva,  secondo  la  disponibilità  degli  orti  ed  eventuale  ordine  presente  in 
graduatoria. 
In  caso  di  accettazione,  si  procederà  con  la  sottoscrizione  della  concessione 
amministrativa. 

Affinché la concessione sia produttiva di effetti giuridici, come precisato dal Regolamento 
per l’assegnazione e la gestione degli orti comunali, occorre che il concessionario: 

 accetti con dichiarazione espressa e sottoscritta tutte le regole e condizioni poste a 
disciplina della concessione stessa;

 effettui il pagamento del canone annuo forfettario pari a € 50,00.

Art. 7) Canone di concessione 

L’assegnatario dovrà corrispondere al Comune di Cento, in un’unica soluzione, un canone 
annuo  forfettario,  comprensivo  dei  costi  idrici  e  di  manutenzione  delle  parti  comuni, 
approvato annualmente dalla Giunta Comunale.
Il primo canone è da versare preliminarmente alla stipulazione del contratto, i successivi 
vanno  versati  in  via  anticipata  a  seguito  della  semplice  emissione  della  richiesta  di 
pagamento da parte del comune.

Gli  utenti  riceveranno una email,  all’indirizzo indicato nella  domanda di  assegnazione, 
contenente l’avviso di pagamento PagoPA in PDF o in alternativa potranno ritirarlo a mano 
previo contatto telefonico, presso l’Ufficio Servizi Sociali  - 051/6843371.
Il pagamento del canone deve essere effettuato tramite il sistema PAGOPA, previsto in 
attuazione dell’art. 5 del CAD (Codice dell’Amministrazione Digitale) e dal D.L. 179/2012, 
utilizzando le seguenti modalità:

 tramite l’applicazione per smartphone IO;

 tramite applicazioni per smartphone come Satispay o altre abilitate al pagamento 
PAGOPA;

 online  attraverso  i  canali  messi  a  disposizione  dai  Prestatori  di  Servizi  di 
Pagamento (PSP) come home banking e app mobile;

 presso gli sportelli della tua banca;

 presso gli sportelli degli uffici postali;

 presso le tabaccherie e gli esercizi aderenti al circuito;

Art. 8) Istruttoria delle richieste di Contributi
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A seguito delle domande pervenute, sarà avviata un’attività istruttoria da parte dei Servizi 
Sociali  del  Comune di  Cento,  esaminando la  documentazione presentata,  ai  fini  della 
verifica  dell’ammissibilità  delle  stesse  richieste.  In  caso  la  documentazione  non  sia 
completa, si provvederà a sospendere l’istruttoria per richiedere le necessarie integrazioni. 
A conclusione dell’attività istruttoria, si provvederà all’assegnazione dei orti.

Art. 9) Controlli

L'Amministrazione si riserva di effettuare controlli, anche a campione, sulla veridicità delle 
dichiarazioni (art. 71, comma 1, DPR 445/2000). In caso di dichiarazione falsa il cittadino 
sarà denunciato all'autorità giudiziaria. 

Art.10) INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL’ART. 
13 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016

1. Premessa
Ai  sensi  dell’art.  13 del  Regolamento Europeo n.  679/2016,  il  comune di  Cento,  in  qualità  di 
“Titolare”  del  trattamento,  è  tenuto  a  fornirle  informazioni  in  merito  all’utilizzo  dei  suoi  dati 
personali.
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento
Il titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa è il Comune di Cento, 
con sede in Via Marcello Provenzali 15, cap. 44042, Cento (FE). Al fine di semplificare le modalità 
di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 10, 
ai Servizi Sociali del Comune di Cento in Via Malagodi 12 a Cento (FE), cap. 44042.
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali
Il Comune di Cento ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società Lepida 
SpA (dpoteam@lepida.it)
4. Responsabili del trattamento
Il Comune di Cento può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti  
di dati personali di cui l’Ente ha la titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali  
soggetti  assicurano  esperienza,  capacità  e  affidabilità  tali  da  garantire  il  rispetto  delle  vigenti 
disposizioni  in  materia di  trattamento,  ivi  compreso il  profilo  della sicurezza dei  dati.  Vengono 
formalizzate  da  parte  dell’Ente  istruzioni,  compiti  ed  oneri  in  capo a  tali  soggetti  terzi  con  la 
designazione  degli  stessi  a  “Responsabili  del  trattamento”.  Tali  soggetti  vengono sottoposti  a 
verifiche  periodiche  al  fine  di  constatare  il  mantenimento  dei  livelli  di  garanzia  registrati  in 
occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.
5. Soggetti autorizzati al trattamento
I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale 
incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, 
modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuoi dati personali.
6. Finalità e base giuridica del trattamento
Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dal Comune di Cento per lo svolgimento di 
funzioni  istituzionali  e,  pertanto,  ai  sensi  dell’art.  6  comma  1  lett.  e)  non  necessita  del  suo 
consenso. I dati personali sono trattati per la partecipazione all’Avviso Pubblico in oggetto.
7. Destinatari dei dati personali
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I suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione.
8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione Europea.
9. Periodo di conservazione
I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento 
delle  finalità  sopramenzionate.  A  tal  fine,  anche  mediante  controlli  periodici,  viene  verificata 
costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, 
alla presentazione o all’incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che 
Lei Sede provvisoria Via Guercino, 62 - 44042 Cento (FE) Italia – Tel. 051 6843111 – Fax 051 
6843120  c.f.  81000520387  www.comune.cento.fe.it  -  comune.cento@cert.comune.cento.fe.it 
COMUNE DI CENTO
Settore II - Servizi fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano 
eccedenti  o  non  pertinenti  o  non  indispensabili  non  sono  utilizzati,  salvo  che  per  l’eventuale 
conservazione, a norma di legge, dell’atto o del documento che li contiene.
10. I suoi diritti
Nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto:
- di accesso ai dati personali;
-  di  ottenere la  rettifica  o  la  cancellazione degli  stessi  o  la  limitazione del  trattamento che lo 
riguardano;
- di opporsi al trattamento;
- di porre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
11. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato 
conferimento  comporterà  l’esclusione  dall’Avviso  Pubblico  e  a  tutte  le  fasi  del  procedimento 
necessarie per l’assegnazione degli orti urbani.

Art. 10) Informazioni e Comunicazioni

Per informazioni e supporto nella compilazione è possibile contattare:
 Ufficio  Servizi  Sociali,  chiamando  lo  051  6843371/373  o  scrivendo  a 

ssociali@comune.cento.fe.it;
 Sportello  Sociale,  chiamando  lo  051  6843360  o  scrivendo  a 

sportellosociale@comune.cento.fe.it.
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